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1. REQUISITOS PARA CURSAR:

No hay requerimientos previos para cursar la asignatura

2. OBJETIVOS DE LA ASIGNATURA O EXPECTIVATIVAS DE LOGROS
DE LOS ALUMNOS

Utilizar la Tecnologia de la Informacién y Comunicacion (TIC), promoviendo tanto el
autoaprendizaje como el aprendizaje colaborativo y cooperativo, en el ambito de la ges-
tion empresarial.

Valorar y utilizar las caracteristicas de hardware y software de un sistema de informa-
cién automatizado, sus funciones y aplicacion; centrandose principalmente en un entor-
no economico-empresarial.

Aplicar los conocimientos informaticos adquiridos al resto de las disciplinas de estudio
de las Carreras.

Interpretar, analizar y elaborar las soluciones de los problemas y ejercicios que nece-
sitan para su ejecucion el dominio avanzado de las Tecnologias de la Informacion y
Comunicacion (TIC) mediante un buen uso de las mismas.

3. CONTENIDOS:

Los Contenidos se encuentran organizados en las siguientes unidades tematicas:

Unidad 1 Introduccién a la Tecnologias de la Informacion y Comunicacion.

Unidad 2 Introduccion a las Tecnologias de la Comunicacion.

Unidad 3 Procesador de Textos y Herramientas para Presentaciones.
Unidad 4 Planilla u Hoja de Calculo

Unidad 5 Base de Datos

MODULO BASICO
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Unidad 1: Introduccion a la Tecnologias de la Informacion y Comunicacion:
Diferencia entre Datos e Informacion. La informacion vy su aporte en las organizaciones
a los distintos niveles. Sistemas de Informacion

La Computadora como Tecnologia de la Informacion

Soporte Fisico (Hardware): conceptos, componentes y funciones.

Soporte Logico (Software): conceptos, componentes v funciones, software de base y de
aplicacion.

Sistemas Operativos: conceptos, funciones. Sistemas Operativos de entorno Grafico:
Linux: Caracteristicas. Comparacion con Windows.

Proteccion de la Informacion: Verificar un Disco, Antivirus.

Unidad 2 Introduccion a las Tecnologias de la Comunicacion.

Redes de Datos: Introduccion, conceptos, tipos. Seguridad en Redes de Datos.

Modems: Concepto. Modems internos y externos. Velocidad de un Mddem,

Internet: concepto. Servicios de Internet. Correo Electrénico. Word Wide Web (WWW).
Direcciones IP y Nombres de Dominio. Navegadores. Busquedas de Informacidn cienti-
fica y académica: criterios, La web 2.0 y sus aplicaciones, Herramientas sociales y cola-
borativas en la red.

Seguridad en Internet. La innovacion colaborativa. Los nuevos medios de accesabilidad.

Unidad 3 Procesador de Textos y Herramientas para presentaciones

Uso avanzado: Gestion de Imégenes. Plantillas y Estilos. Indice y Tabla de contenidos.
Referencias. Revision de un documento. Formularios y Macros.

Disefio y Edicion de Diapositivas. Animacion y Transicion. Presentacion. Efectos especia-
les.

Unidad 4 Planilla u Hoja de Calculo.

Formatos fuentes, alineacidn, bordes. Proteccion de celdas. Operadores. Formulas.
Argumentos de funciones. Funcidn suma, media, max, min, Funciones avanzadas:
Busqueda., Logi- cas. Financieras. Buscar Objetivo. Uso de varias hojas de trabajo.
Graficos: Creacion de graficos. Tipos de gréficos. Titulos, leyendas.

Integracién con el Procesador de texto: copia de datos de la Hoja de Célculo a un texto
y copia de graficos a un texto. Uso de Hojas de trabajo como Bases de Datos: Concep-
tos y Términos de las Bases de Datos. Creacion de una Base de Datos Excel. Trabajar
con formularios de Datos. Filtrado. Clasificacion de Bases de Datos de Excel.

Auditar y Resolver Problemas en las Hojas de Trabajo: Uso de valores de Error para
localizar Problemas.
Analisis de Datos: Analisis de Sensibilidad. Escenarios. Solver. Macros.
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Unfdad 5 Base de Datos.

Los Sistemas de Gestion de Base de Datos, caracteristicas bésicas y comparativas.
Compatibilidades. Access. Caracteristicas. Ventana de Access. Crear bases de datos.
Tablas, campos y claves. Introduccion y edicion de datos. Filtros. Relacion de tablas.
Consultas. Seleccion, actualizacion y eliminacion. Formularios y subformularios. Controles.
Informes, subinformes y etiquetas. Vista preliminar e impresion, Exportacidén de datos. El
lenguaje de interrogacion estandar SQL.

Integracion de Herramientas. Interoperatividad a partir de un caso.

4, BIBLIOGRAFIA:

Material Didactico y secuencia pedagogica: Guias de autoprendizaje; Trabajos Practicos,

Cuestionarios, Glosarios, Lecciones; elaborados en Computacidén para ECONet-Moodle, 2007
/2016 ver, 2.7; http://moodle.fee.uncu.edu.ar/moodie/course/category. php?id=16
MOLINA  CABALLEROQO Joaquin; "IMPLANTACION  DE

APLICACIONES

INFORMATICAS DE GESTION™: Ed.: Vision Libros; 2007.
AREITIO Gloria y AREITIO Ana; "Informacion, Informética ¢ Internet; del ordenador personal
a la Em- presa 2.0"; 2009,
O’BRIEN James & MARAKAS George; “Sistemas de informacion gerencial”, 7 edicidn; Ed. Mc
Graw Hill; 20086.
CASLA VILLARES PABLO RAYA CABRERA JOSE LUIS, RAYA GONZALEZ LAURA;
Microsoft Windows 7; Editorial RA-MA; 2010,
“La Biblia de Office 2007, De Bott, Ed; Leonhard, Woody. Ed. Anaya Multimedia

Domine Microsoft OFFICE 2013 Autor: PASCUAL, Francisco Coedicion: Alfaomega,
RaMa .2014.

Office 2016 Valentin Handz, editorial RAMA — 2016

5. METODOLOGIA DE TRABAJO EN CLASE:

Considerando la Ordenanza Nro. 16 del Consejo Superior, la Catedra se encuadra como
Taller — Laboratorio y su dictado es anual, en este tipo de espacio curricular hay un
predominic de las actividades procedimentales. Las clases serdn realizadas en un marco
de aprendizaje activo, tomando como punto de partida la base de conocimiento de cada
alumno, realizando trabajos grupales, trabajos de investigacion y desarrollo de temas.

Se pretende que el alumno, a partir de la ayuda del docente, debera ir construyendo su
propio aprendizaje interactuando con sus compafieros y el docente.

Modalidad del trabajo en clases y extraclase:
Para el desarrolio de la clase se propone:
Uso de la Plataforma ECONet-Moodle como medio ensefianza-aprendizaje constructivista
social.
3



™

™

UNIVERSIDAD NACEONAL DE CUYC

Facultad de Ciencias Econdmicas

Contadar Piblico Nacional (Ord. N° 39/00 CS)
ticenciatura en Administracion (Ord. 17/00 CS)
Licenciatura en Economfa (Ord, 33/02 CS)
Plan de Estudics 1998

Asignacion de la bibliograffa y el material didactico elaborado por la Catedra anticipa-
damente con el tema a tratar.

Desarrollo del tema, utilizando resolucién de casos, favoreciendo el trabajo en grupo e
intercambio de ideas. Utilizacion de retroproyector, equipo muitimedia, PDI.

Puesta en comun para elaborar las conclusiones finales, propiciando gue el alumno con-
solide los conocimientos adquiridos y forme criterios que le permitan profundizar la
tematica.

Breve descripcion del tema siguiente y asignacion del material a emplear.

6. SISTEMA DE EVALUACION Y DE REGULARIDAD (arts. 6°, 7°, 9°

vy 19inciso f) y g)
Partiendo de la concepcion de la ensefianza como un proceso dinamico de transmision,

recepcion y retroalimentacién del conocimiento, a través de la mediacién del docente
que permita promover el aprendizaje significativo, los resultados logrados por el alumno
de las metas cognitivas, habilidades, capacidades y destrezas, son evaluados en forma
continua, mediante un seguimiento en la asimilacién, comprensién y desarroilo de los
temas vy objetivos, instrumentados por medio de evaluaciones periddicas de tipo 3. Esta
enunciacion es basica, sujeta a revision. No obstante, en ECONet-Moodle! de la facultad
de Ciencias Econdmicas (UNC), se encuentran disponibles las Guias de Trabajos Practi-

cos y el Material Tedrico,
Se utiliza la metodologia de evaluacion continua’ en las practicas a realizar.

IT VALUA N

n el ratorio de com cid

v" Aptitudes vy actitudes en clase.

v Asistencia.

v Correccion de tareas, ejercicios o trabajos diarios.

v Observacion de las actividades individuales y grupales.
v Seguimiento continuo y sistematico.

En las evaluaciones

v Interpretacion de las consignas.

v Capacidad de plantear y resolver problemas.
v Desarrollo de cada uno de los items propuestos, no solo la obtencion del re-
sultado.

En los trabajos practicos

v Presentacion en tiempo y forma.
v" Conclusiones pertinentes y coherentes con la tarea desarrollada

' ECONet-Moodle: servidor que contiene la Citedra de Computacidn como apoyo al dictado presencial. Su presta-
cién y establecimientode catedra virtualestd encuadrado en los objetivos estratégicos del plan de la Facultad de
Ciencias Econdmicas de la UNCuyo.

% Referencia: Ord. 108/2010-CS; art. 9 items: ay b.
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7. CONDICIONES DE REGULARIDAD Y APROBACION DE LA MATERIA.

La materia de Computacién se aprueba siguiendo la metodologia de
PROMOCION DIRECTA O MEDIANTE EXAMEN FINAL.

- La evaluacion del rendimiento del alumno durante el cursado serd continua, con
dos parciales'?, uno en el primer semestre con una instancia recuperadora y otro en el
segundo semestre con una instancia recuperadora, y un examen globalizador de to-
do el proceso de ensefianza —aprendizaje.

- Quien no hubiese alcanzado alin la regularidad podra obtenerla en el examen
INTEGRADOR previsto por el Régimen Académico vigente (Ord. 18/03 CD y modif), que se
rinde en la fecha del primer examen final y abarca todos los contenidos evaluados durante
el cursado.

- El alumno regular y el libre deben aprobar un examen final.

- Estas evaluaciones se instrumentaran a través de: Prueba escrita u oral y/o con
la utilizacion del Computador.

Al finalizar el cursado las condiciones de los alumnos podran
ser:

A. ALUMNOS DIRECTAMENTE PROMOVIDOS: El alumno promocionard la materia
cuando el promedio del proceso y el globalizador sea de siete (7) 0 mas en cada uno

de los nucleos tematicos; y cuando tenga un 80% o mas de asistencia a clases (este
Gltimo requisito para aquellos alumnos que no hayan rendido la acreditacién de conoci-
mientos).

B. ALUMNOS REGULARES: ¢l alumno tendrd la condicion de reguilar con el 70% o més
de las asistencias, y hubiera obtenido un promedio del proceso de seis (6) o
aprobé el examen Integrador que dispone el régimen académico.

Debera rendir un examen final debiendo obtener el 60% como minimo para aprobar

3 ‘e . . A . . . . - .
Evaluacion Parcial, se expresa aqui como una instancia coloquial e integradora de los contenidos dictados segin
la estructura modular propuesta, con corte cuatrimestral, dos instancias anuaies.
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C. ALUMNOS LIBRES: Son aquellos alumnos que tienen la opcién de rendir en calidad
de “Libres” o que no alcanzaron las condiciones de Regularidad.. Deberan rendir un
Examen Final, previa aprobacién de un proyecto sobre los contenidos curriculares de la
Asignatura; ambos se aprueban con el 60% como minimo.-
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