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SOY ORGANIZACION - TRAMITE DE PASANTIAS

Las pasantias educativas comprenden la prestacion de servicios a través de actividades
relacionadas con la formacion académica del estudiante. Persiguen un fin educativo y
laboral, puesto que los estudiantes deben aplicar las herramientas aprendidas en
situaciones reales; y generar un primer contacto con el &mbito laboral. Las actividades a
desarrollar tienen un plazo minimo de 2 meses y un maximo de 12 meses, renovable por 6
meses mas (duracion maxima 18 meses) con una carga horaria de hasta 20 horas
semanales. El pasante percibir4 una asignacién estimulo proporcional al Convenio Colectivo
de Trabajo del sector 0, en caso de que este no exista, se regira a través del Salario
Minimo, Vital y Mavil. El/la estudiante seleccionado/a debera recibir por parte de la

organizacion la Obra Social y ART; y debe ser dado de alta en AFIP (categoria: Pasantias),

Las organizaciones interesadas en acceder al régimen de pasantias, deben tramitar la firma
del Convenio Marco de Pasantias con la UNCUYO. Para ello es necesario que se presente
la documentacion requerida — que mas adelante se detalla — y que luego es remitida desde
la Facultad hacia Rectorado. Este tramite tiene una demora aproximada de 60 dias, siempre
gue no existan observaciones a la presentacion. Una vez aprobado el convenio, la
organizacion se encuentra habilitada para tomar estudiantes de cualquiera de las Unidades

Académicas e Institutos de la UNCUYO como pasantes.

La Secretaria de Bienestar de la Facultad de Ciencias Econdémicas publica los perfiles
requeridos por parte de las organizaciones. Luego recibe via correo electrénico los
Curriculum Vitae de los estudiantes que se postulan a las referencias de pasantias, realiza
una pre-seleccion (verificando requisitos objetivos) y posteriormente envia los CV de
aquellos/as estudiantes que cumplen con los requisitos minimos de la oferta a la que se
postulan. Las entrevistas y seleccion final son exclusiva atribucion y responsabilidad de las
organizaciones. Una vez seleccionado el/la estudiante, se procede a la firma del Acuerdo
individual de pasantias, donde interviene la firma del/de la estudiante, el responsable por la

organizacion y el representante de la Facultad, es decir, el Decano.
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INICIO Tramite de Convenio Marco de pasantias

Para estar habilitados para la toma de pasantes, la organizacién debe contar con un
Convenio Marco de Pasantias, celebrado con la Universidad Nacional de Cuyo. Este
Convenio, una vez aprobado, les permitird tomar pasantes de todas las dependencias de la
UNCUYO.

Sin la existencia de este Convenio Marco, no podemos avanzar con el armado y firma de
los acuerdos individuales de pasantias.

Los estudiantes pueden realizar pasantias por un minimo de 2 meses y un maximo de 12,
renovables por 6 meses mas, es decir, un total de 18 meses. La empresa debe contratar
obra social y ART para el estudiante. En cuanto a la asignacion estimulo, se abona un

proporcional a un full time segun CCT del sector.

CONSIDERACIONES GENERALES: Para estar habilitados a la toma de pasantes, la
empresa debe contar con un Convenio Marco de Pasantias, celebrado con la Universidad.

Este convenio, una vez aprobado, les permitira tomar pasantes de todas las dependencias de
la UNCUYO. Sin la existencia de este Convenio Marco, no podemos avanzar con el armado y
firma de los acuerdos individuales de pasantias que se celebren con los estudiantes
seleccionados.

El convenio puede tener una duracion minima de 1 afio, y una maxima de 5 afios. Nosotros
siempre recomendamos tramitar por el plazo maximo, ya que asi se evita tener que hacer el
tramite a la brevedad. Es menester informar que, en caso de tramitarlo por 1 afio, la
demora es de 30 dias habiles aprox, y si es por 5 afios, la demora es 60 dias HABILES
aproximadamente.

Ademas, la empresa debe contar con un minimo de 10 empleados en relacion de
dependencia.

Los estudiantes pueden realizar pasantias por un minimo de 2 meses y un maximo de 12,
renovables por 6 meses mas, es decir, un total de 18 meses. La empresa debe contratar obra
social y ART para el estudiante. En cuanto a la asignacién estimulo, se abona un proporcional

a un full time segun CCT del sector.

Tramitacién Convenio Marco de Pasantias - Documentacion a presentar:
Para Personas Juridicas:
¢ Nota al Sr. Decano Solicitando Firma de Convenio Marco (debe ser firmada
digitalmente por la misma persona encargada de la firma del Convenio).
e Modelo de Convenio Marco con todos los datos solicitados (el nUmero de empleados
en némina debe coincidir con el Formulario 931). El mismo NO deben enviarlo
firmado, s6lo con el nombre del representante. Una vez aprobado por el area

responsable de Rectorado, se solicitara el Convenio firmado.

bienestar@fce.uncu.edu.ar | T: 4494000 — interno 2412



mailto:bienestar@fce.uncu.edu.ar

FACATAD DF

G CIENCIAS

> ECONOMICAS

BIENESTAR

SECRETARIA
DE BIENESTAR

UNCUYO

NACIONAL DE CUYO

e Copia legalizada del acta constitutiva (y/o documentacion legal respaldatoria).
¢ Certificado de Vigencia en Personas Juridicas.
e Acta de designacion de autoridades o poder legal a nombre de la persona que firmara
el convenio por la Organizacion.
e Fotocopia del DNI (las dos caras) del Representante o Apoderado, que firmara el
convenio.
e Declaracion jurada donde manifieste la dotacion de personal en relacion de
dependencia (Formulario N° 931 AFIP).
Para Personas Humanas:
o Nota al Sr. Decano Solicitando Firma de Convenio Marco (debe firmarla, la misma
persona encargada de la firma del convenio).
o+ Modelo de Convenio Marco. El mismo no deben enviarlo firmado, solo con el
nombre del representante. Una vez aprobado por el area responsable de
Rectorado, se solicitara el Convenio firmado.
o Fotocopia del DNI (las dos caras) del Responsable y CUIL.
o Constancia de Inscripcién en la AFIP.
o DDJJ de Cantidad de Empleados en Relacién de Dependencia (Formulario N° 931
AFIP o Nota Tipo DDJJ).
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RENOVACION Tramite de Convenio Marco de pasantias

Para Personas Juridicas:

Nota al Sr. Decano Solicitando Firma de Convenio Marco (debe ser firmada
digitalmente por la misma persona encargada de la firma del Convenio).

Modelo de Convenio Marco con todos los datos solicitados (el nUmero de
empleados en némina debe coincidir con el Formulario 931). El mismo NO deben
enviarlo firmado, sélo con el nombre del representante. Una vez aprobado por
el area responsable de Rectorado, se solicitara el Convenio firmado.

Copia legalizada del acta constitutiva y certificado de Vigencia en Personas
Juridicas (y/o documentacién legal respaldatoria).

Acta de designhacion de autoridades o poder legal a nombre de la persona que
firmara el convenio por la Organizacion.

Fotocopia del DNI (las dos caras) del Representante o Apoderado, que firmaré el
convenio.

Declaracion jurada donde manifieste la dotacion de personal en relacion de
dependencia (Formulario N° 931 AFIP).

Para Personas Humanas:

Nota al Sr. Decano Solicitando Firma de Convenio Marco (debe firmarla, la misma
persona encargada de la firma del convenio).

Modelo de Convenio Marco. El mismo no deben enviarlo firmado, solo con el
nombre del representante. Una vez aprobado por el area responsable de
Rectorado, se solicitara el Convenio firmado.

Fotocopia del DNI (las dos caras) del Responsable y CUIL.

Constancia de Inscripcion en la AFIP.

DDJJ de Cantidad de Empleados en Relacién de Dependencia (Formulario N° 931
AFIP o Nota Tipo DDJJ).
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