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PAUTAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LAS EVALUACIONES

1. Programacion de las evaluaciones

La Programacion Académica de Grado anualmente establecera las fechas de eva-
luaciones de cada obligacién curricular que se tomaran durante el cursado y las
de los exdmenes finales correspondientes a las épocas y turnos de junio-agosto,
noviembre-diciembre y febrero-marzo.

2. Pautas generales

a.

Los exdmenes escritos pertenecen a los alumnos, por eso cada alumno tiene
derecho a retirarlo —bajo firma- una vez publicada la calificacion. La planilla,
que consignara nombre, numero de registro, fecha de entrega del examen
en cuestion, firma y aclaracién del alumno, se conservara en la catedra. La
entrega del examen implica que el alumno desiste de cualquier reclamo ul-
terior sobre la calificacion obtenida.

Las caracteristicas de los examenes seran acordes con la tipificacion de la
obligacién curricular. Cada materia las enunciara claramente en su Progra-
ma anual, el cual es aprobado por el Consejo Directivo.

Cada examen, escrito u oral, tendré una duracién adecuada que respete la
curva de atencién del alumno para que resulte eficaz en su objetivo de eva-
luar el aprendizaje comprensivo y funcional de la materia.

Cada evaluacion, escrita u oral, deberé explicitar los requisitos minimos pa-
ra su aprobacion y las puntuaciones que corresponden a cada item o pre-
gunta.

Las catedras pueden acudir a multiples tipos de planteos y ejercicios, siem-
pre que guarden estricta coherencia con los analisis y tipos de trabajos ya
realizados en los periodos de ensefianza.

Los planteos deben exigir razonamiento y produccion del alumno, evitando
la mera repeticion memoristica.

Las consignas deberan estar expresadas con la mayor claridad para que no
generen dudas o interpretaciones equivocas.

Las obligaciones curriculares que por su relacion numérica docentes-
alumnos justifiquen la necesidad de utilizar exclusivamente pruebas objeti-
vas, podran calificar con puntaje negativo sélo hasta un 10% del total de
puntos del examen, siempre que sean compensables con el puntaje de las
demas partes del mismo.

Estard a cargo de los integrantes de la catedra atender al alumno titular de
un examen rendido, dar las explicaciones sobre su correccion, revisar o re-
considerar la calificacion cuando exista un margen de duda y, cuando co-
rresponda, modificarla cuando se trate de evaluaciones durante el cursado o
solicitar la rectificacion correspondiente cuando se trate de exadmenes fina-
les.
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Las tareas sefaladas en el item anterior se realizaran dentro de los horarios
fijados para la atencion de alumnos o en los especiales determinados por el
docente a ese efecto.

Serd responsabilidad de cada catedra conservar por el término de un afios
contados a partir del inicio del cursado, toda la documentacion referente a
ese cursado: listas definitivas, notas de las evaluaciones tomadas, planillas
de asistencia a los examenes, examenes no devueltos y copia de las Actas
de exdmenes finales.

3. Requisitos para poder rendir evaluaciones durante el cursado

a.
b.

Estar habilitado para cursar la obligacion curricular correspondiente.

Estar presente en el aula donde se rendira, a la hora anunciada para el
examen e identificarse con la Credencial de la Facultad o con el Documento
Nacional de Identidad.

4. Examen oral

a. El alumno debera estar presente en el lugar en que se constituya la mesa

examinadora en el momento que es llamado por el cuerpo docente de la
materia, en el orden consignado en la lista definitiva. Al final de cada se-
sién se llamara nuevamente a los que no se presentaron en el primer lla-
mado. Quien no se presente entonces sera considerado ausente.

En caso de mesas examinadoras con muchos inscriptos, cuya evaluacion
demandase varias sesiones, los docentes de la misma dispondran la distri-
bucién de los alumnos en los dias y horarios que seran las sesiones, y lo
comunicaran al comienzo de la sesion del primer dia.

La comunicacion de los resultados se podréa anunciar a los alumnos cuando
finalice la mesa si son pocos los evaluados, o al finalizar cada sesion.

5. Examen escrito

a. Para rendir examen los alumnos seran llamados por el cuerpo docente, en

el orden consignado en la lista definitiva.

b. En cada aula seran asignados por lo menos dos docentes a efectos de orga-

nizar el ingreso de los alumnos, realizar un adecuado control del desarrollo
del examen y la recepcion de los exdmenes rendidos. Cuando la catedra y
la Direccion de Carrera, no pueda reunir personal docente suficiente, debe-
ra requerir apoyo a la Direccién de Recursos Humanos.
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c. Antes de iniciar el examen el docente aclarara cualquier aspecto que consi-
dere necesario y pedird que cada alumno verifique la cantidad de péaginas
que lo integran. La realizacion de este control, anulara cualquier reclamo
ulterior sobre este punto.

d. El docente a cargo anotara en el pizarrén la hora de inicio y de finalizacion
del examen.

e. Cada alumno debera firmar la planilla de asistencia donde debera indicar
su numero de registro y nombre y apellido.

f. El total de alumnos “presentes”, debera coincidir con el total de firmas re-
gistradas en la Planilla de Asistencia.

h. Una vez recibidos todos los examenes, se procedera al recuento de los
mismos para verificar si el nimero coincide con el de alumnos presentes.

i. En caso de faltar algun examen debera detectarse, de inmediato y en el
lugar, a quién corresponde el examen faltante, cotejando para ello la plani-
lla de firmas con los examenes recibidos. Individualizado el alumno de
quien falta el examen, debera confeccionarse un acta suscripta por los do-
centes, dejando constancia de esta situacion. Sera responsabilidad de la
catedra la falta de algin examen no denunciada en la forma indicada. El
acta sera entregada en Clases y Examenes y elevada a Secretaria Acadé-
mica, cuando se trate de un examen final. En caso de evaluaciones par-
ciales quedaré la constancia en la catedra que, eventualmente, la presen-
tard a Secretaria Académica si fuese necesario.

6. Calificacion

a. Una vez evaluado el examen se consignaran los puntos o porcentajes
obtenidos por el alumno en cada respuesta y el puntaje o porcentaje
total alcanzado y la calificacién que le corresponde.

b. Todas las evaluaciones, tanto de proceso como de promocién, se
aprueban con un minimo del 60 % del puntaje total.

c. La calificacion se correspondera con los siguientes porcentajes o puntos
obtenidos, segun la tabla siguiente:
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Nota o calificacién Ejﬁfgz d; porcentajes o
(0) cero 0<p<10
(1) uno 10< p<30
(2) dos 30< p<50
(3) tres 50< p <60
(4) cuatro 60< p< 65
(5) cinco 65< p< 70
(6) seis 70< p<75
(7) siete 75<p<80
(8) ocho 80< p<87
(9) nueve 87<p<A
(10) diez 94< p<100

Esta tabla es de aplicacion para toda evaluacion durante el cursado y para la cali-
ficacion final en la asignatura.

EXAMENES FINALES

7. Categorias de examenes

a. Examen del alumno regular: es el que rinde el alumno que cumplié to-
das las exigencias establecidas por la catedra para alcanzar esta condicion
al concluir el cursado, o que aprobd el examen integrador fijado por el Ré-
gimen Académico en punto 12 (Ord. 18/03 CD).

b. Examen libre: es el que rinde el alumno que no alcanzé la regularidad o
no se inscribid para cursar la obligacion curricular.

8. Modalidad del examen final

La evaluacion final podra ser escrita u oral. La modalidad de examen que se
adopte, tanto de regulares como de libres, deberd enunciarse en el Programa de
la obligaciéon curricular. La catedra que en su Programa anuncie que podra usar
cualquiera de ambas alternativas, debera publicar la que adoptard al menos 48
horas habiles antes de la realizacion del examen.

O. Constitucion de las mesas examinadoras
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a. Todos los docentes tienen la obligacion de integrar las mesas examinadoras.
La obligacién de tomar examenes no puede excusarse por el desempefio de
actividades en la funcién publica o privada.

b. La inasistencia a la toma de examenes es falta pasible de ser sancionada y
debera ser informada a las Comisiones Evaluadoras que anualmente ponderan
el desempefio docente.

c. Asimismo deberan integrar las mesas examinadoras de otras obligaciones cu-
rriculares en las que mediante notificacion formal se requiera eventualmente
su colaboracion.

d. Las mesas examinadoras de examenes orales seran presididas por el Profesor
a cuyo cargo se encuentre la catedra. Estardn constituidas por un minimo de
dos docentes.

e. El Director de la Carrera podra autorizar la integracion de Mesas Examinado-
ras de exdmenes orales con Jefes de Trabajos Practicos de la catedra cuando
no haya mas de un Profesor en la catedra.

f. Cuando el nimero de alumnos lo justifique, el Director de la Carrera podra
autorizar la constitucion de mesas paralelas, tantas como sean necesarias,
siempre que puedan ser presididas por un profesor de la catedra. En estos ca-
sos los Jefes de Trabajos Practicos y demas auxiliares de docencia podran ser
citados a colaborar en la toma de los examenes.

g. La integraciéon de las mesas examinadoras de examenes orales sera publicada
con suficiente anticipaciéon para posibilitar la adecuada notificaciéon de los
miembros que no pertenezcan a la catedra, el conocimiento de los alumnos vy,
en su caso, el ejercicio de los derechos reconocidos de excusaciéon y recusa-
cion.

10. Excusacion y recusacion

a. Los integrantes de las Mesas Examinadoras deberan excusarse en caso de
parentesco con el alumno hasta el cuarto grado de consanguinidad y se-
gundo por afinidad; asimismo por amistad o enemistad manifiesta con el
examinado. Podran hacerlo también por cualquier motivo justificado y de-
bera ser autorizado por el Director de la Carrera.

b. Los alumnos inscriptos para rendir podran recusar a docente de la mesa
examinadora hasta siete dias habiles previos al examen. Deberan invocar
causa justificada. La recusaciéon sera resuelta por el Decano previo infor-
me del recusado y del Director de la Carrera.

11. Inscripcion

Para rendir cada examen final los alumnos deberéan inscribirse en el Departa-
mento de Clases y examenes, con la Credencial de la Facultad, en las fechas
establecidas en la Programaciéon Académica de Grado.
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12. Anulacion de la inscripcion

El alumno inscripto que decida no presentarse a rendir el examen final, debe-
rd anular su inscripcion, en el Departamento de Clases y Examenes hasta el
segundo dia habil anterior a la fecha del examen.

13. Sanciones y pedidos de justificacion

a. La inasistencia al examen final implicara la pérdida de la oportunidad de
rendirlo nuevamente en el turno de examenes inmediato siguiente.

b. Si la inasistencia fue causada por fuerza mayor, el alumno debera pedir,
dentro del plazo de 15 (quince) dias corridos, al Decano la justificacién de
la misma, por nota acompafiada de la documentaciéon que asi lo demues-
tre. La Secretaria de Asuntos Estudiantiles emitira el dictamen apoyando o
rechazando la justificacion solicitada.

14. Listas para la toma de examenes

Para la toma de los examenes de la primera fecha luego del cursado se utiliza-
ran, unicamente y en forma obligatoria, las “listas definitivas” emitidas por la
Direccion de Informética y conformadas por la Direccion de Alumnos. Para los
exdmenes subsiguientes, la Direccién de Informatica emitira nuevos listados
depurados, que se pondran a disposicion de las catedras por via de la Direc-
cion de cada Carrera o de Departamento.

15. Comunicacion de notas

La catedra debera consignar los resultados de la evaluacion final de la obligacion
curricular, en las listas provistas por la Direccion de Informatica, indicadas en el
punto 14 de acuerdo con las siguientes pautas:

a. Del primer examen final posterior al cursado:

- Alumnos que “promocionan” directamente la materia: se consignara la cali-
ficacion final obtenida, y para fines estadisticos, seguida de la letra “P”.

- Alumnos que rindieron examen final: se consignara la calificacién obtenida.

- Alumnos que “regularizaron” el cursado y no se presentaron a este primer
examen, se consignara su situacion de “Regular”.

- Alumnos que aprobaron el examen integrador seran consignados como
“Regulares”, y para fines estadisticos, seguidos de la letra “I”.

- Alumnos no comprendidos en los puntos anteriores seran consignados co-
mo “Libres”.

b. De la segunda y siguientes fechas de examen final posteriores al cursado:
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- Alumnos que se presenten al examen final en estas fechas: Se consig-
nara la calificacion obtenida.

- Alumnos que no se presenten a rendir: Se consignara “Ausente”.

c. Para la comunicacion de los resultados del primer examen final luego del
cursado, se utilizard Unicamente la Lista Definitiva con la nédmina oficial de
cursantes habilitados. Los resultados se consignaran sin agregar ni eliminar
alumnos. Las enmiendas o tachaduras deberan salvarse al pie de la comu-
nicacion, debidamente suscripta por los responsables. De la misma manera
se presentara la comunicacion de los resultados correspondiente a la se-
gunda y subsiguientes fechas de examen final luego del cursado, utilizando
a tal fin las listas confeccionadas en la forma indicada en el punto 14.

d. La catedra deberd presentar la comunicaciéon de los resultados de cada
evaluacion final, firmadas por sus profesores, en el Departamento de Cla-
ses y Examenes, en original y fotocopia. Clases y Exdmenes devolvera la
fotocopia, con constancia de fecha de recepcién en el anverso de ambos
ejemplares y expondra una fotocopia para la notificacion de los alumnos.

e. Los alumnos dispondran de tres dias habiles (3) para solicitar revisiéon o
rectificacion, si hubiesen detectado algun error en el listado publicado.
Cumplido ese plazo y con las modificaciones que hubiera realizado la cate-
dra, Clases y Examenes enviard, de inmediato, el original a la Direccion de
Informatica para su procesamiento y archivara otra fotocopia.

16. Actas de examenes

a. Direccion de Informatica emitird dentro del plazo de dos dias hébiles el
acta de examen, en dos ejemplares, y la enviara a Clases y Examenes pa-
ra la firma de los profesores, quienes deberan hacerlo en el plazo de dos
dias posteriores a su remision.

b. Una vez firmadas por los profesores, el Departamento de Clases y Exame-
nes foliard los dos ejemplares del acta. Uno lo conservara para su archivo
y el otro lo entregara a la Direccion de Informéatica para el proceso corres-
pondiente, que a posteriori remitird dicha acta a la Direccion de Alumnos,
responsable de su custodia.



